
Checkliste Inkasso
In dieser kurzen Checkliste finden Sie die Voraussetzungen zur 
Durchführung eines Inkassos. 

Falls Sie Fragen zu den einzelnen Punkten haben, stehen wir Ihnen 
gerne zur Verfügung. Rufen Sie uns einfach an: 0 99 51 / 599 037

Voraussetzungen:

Fällige Forderung mit Rechnungsstellung
z.B. Leistung, Lieferung, Verträge



Mahnung (bei Verbrauchern notwendig)
Eine Mahnung unterbricht die Verjährung nicht!



Verjährung noch nicht zutreffend
3 Jahre, Beginn: Ende des Jahres der Rechnungsstellung



Wenn diese Punkte alle zutreffen, steht Ihrem Inkasso nichts mehr im 
Wege. Wir übernehmen die komplette Kommunikation mit Ihrem 
Schuldner.

Damit Sie möglichst schnell Ihre offenen Forderungen erhalten, faxen 
Sie uns bitte diese Unterlagen zu:

1. Unterschriebene Inkassovollmacht (Seite 2 der Checkliste)
2. Rechnung und Kundendaten (Anschrift, Telefon)

Sollten gerichtliche Maßnahmen erforderlich sein, erfolgt dies natürlich 
in Absprache mit Ihnen.

Inkasso Klein
Erlenweg 4 · 94405 Landau

Tel. 09951 / 599 037 · Fax 599 148






